
 

Die Gemeinde Aldingen mit dem Ortsteil Aixheim (ca. 7.650 Einwohner) im Landkreis Tuttlingen  

hat zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen: 

 

Hauptamtsleitung (m/w/d) 

mit einem Beschäftigungsumfang von 100% 
 

 

Folgendes Aufgabenspektrum erwartet Sie: 

 Leitung des Hauptamtes mit seinen Sachgebieten und Organisation der Verwaltung 

 Angelegenheiten des Zivilschutzes 

 Schul- und Kindergartenangelegenheiten  

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

 Geschäftsstelle des Gemeinderats  

 Leitung Grundbucheinsichtsstelle als Ratschreiber  

 Vertretung der Gemeinde im gemeinsamen Gutachterausschuss für den südl. Landkreis 

Tuttlingen 

 Planung von Märkten / kulturellen Angeboten in der Gemeinde 

Organisatorische Veränderungen bleiben vorbehalten.  

 

Sie zeichnen sich aus durch: 

 Erfolgreich abgeschlossenes Studium als Bachelor of Arts - Public Management bzw. Diplom-

Verwaltungswirt (FH) oder eine vergleichbare Ausbildung  

 Überdurchschnittliches Engagement und Belastbarkeit 

 Fähigkeit, Mitarbeiter kooperativ zu führen und zu motivieren 

 Überzeugungskraft, Eigeninitiative und Entscheidungsfreudigkeit 

 Flexibilität, Einsatzbereitschaft mit Teilnahme an Gremiensitzungen 

 Strukturierte, sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise, Flexibilität und 

Verantwortungsbewusstsein 

 Sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten 

 Einschlägige Berufserfahrung wäre zwar von Vorteil, die Stelle wäre aber auch für besonders 

engagierte Hochschulabsolventen geeignet 

 
 

Wir bieten Ihnen: 

 Eine vielseitige, unbefristete Vollzeitstelle im enorm abwechslungsreichen Hauptamtsbereich im 

Beamtenverhältnis bis Besoldungsgruppe A12 oder alternativ im Beschäftigungsverhältnis nach 

TvöD. 

 Eine Position mit großer Selbstständigkeit und Verantwortung in einer modernen 

Kommunalverwaltung, die zeitnah in einen Rathausneubau umziehen wird.  

 Moderner Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten 

 Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 31.05.2022 an die Gemeindeverwaltung Aldingen, 

Marktplatz 2, 78554 Aldingen oder per Email mit den üblichen Unterlagen an gemeinde@aldingen.de. 

Weitere Auskünfte zu der ausgeschriebenen Stelle erhalten Sie von Hauptamtsleiterin Frau Stieler, 

Telefon 07424/882-14 sowie von Personalleiterin Frau Buchmann, Telefon 07424/882-46.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

mailto:gemeinde@aldingen.de

